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R08-M05-00
                                                                                        (1)

Xalisco, Nayarit; a _______de_______de ________

	
PARA :
	
Nombre
Rector

	

ASUNTO:
	
Autorización para la:

	(2)
	Contratación
	
	Modificación de puesto
	




Por este conducto me permito solicitar su autorización para la contratación del C._(3 )_______, como  ___( 4 )____________  asignado a   ___( 5 )_________.

Permitiéndome anexar para el efecto la siguiente documentación:

· Solicitud de alta de personal
*** Currículum Vitae
*** Título Profesional (O carta pasante en su caso)

                                        ( 6 )

	SOLICITA
	
	AUTORIZA
	
	VALIDA

	ENCARGADO (A) DE ÁREA
	
	
	RECTOR
	
	
	DIRECTOR (A)  DE ADMON. Y FINANZAS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	

	 
	
	 
	 
	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


c.c.p.-  Abogado General
c.c.p.- Encargada de Recursos Humanos
c.c.p.-  Director de Área
c.c.p.-  Archivo


*** Solo se incluirán en la primera contratación










GUÍA DE LLENADO

MEMORÁNDUM



1. Fecha de elaboración del memorándum
2. Indicar con una “X” el tipo de autorización que se realiza
3. Nombre de candidato a contratación.
4. Puesto a ocupar
5. Nombre del área de adscripción
6. Nombres y firmas de solicitud, autorización y validación. 
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